
 

Instruktion for Microsoft Dynamics NAV  

Dynamics Data Exchange (DDE import af fil via ftp) 

Fase Beskrivelse Navigation 

Gem .csv fil på drev I stifinder (ftp server) 

• Vælg den mappe hvor filen hører til  

• Gem/kopier filen til roden som .csv fil 

 
 
 

Find  

Dynamics Data 
Exchange liste 

 

I Søgefeltet 

• Skriv ”dynamics data exchange liste” 

• Vælg "dynamics data exchange liste" 
Dokumenter (rapporter og analyser) 

  

Vælg template I listen  

• Vælg den template du vil benytte ved at 
klikke på Skabelonkode 

 

Importér fil I båndet 

• Klik Import file 

• Klik  OK 

• Klik Apply Imported Data 

• Klik OK 
 

 

Gå til Finanskladde I Søgefeltet 

• Skriv "Finanskladder" 

• Vælg "Finanskladder" (opgaver)  

• Klik de tre prikker (finanskladdenavne) 

• Vælg finanskladde 
 
 
 
 
 

• Klik på de tre prikker (finanskladdenavne) 

• Vælg aktuel finanskladde 

 

 
 

 

Tjek finanskladde og 
bogfør 

I båndet 

• Vælg Bogfør/udskriv  

• Vælg Bogfør (F9) 

• Klik OK 
 

 

 

 

 


